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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA INSTITUCIONAL NA AREA DE TRANSPARENCIA PUBLICA PARA
MANUTENGAO, ALIMENTAGAO, REVISAO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE
GOVERNAMENTAL EM ATENDIMENTO A LEI DE ACESSO A INFORMACAO E A LEI DE
TRANSPARENCIA, EM ATENDIMENTO AOS ORGAO DE CONTROLE EXTERNO NO AMBITO
DA PREFEITURA DE CACHOEIRA DO ARARI/PA.

UNIDADE(S) REQUISITANTE(S): SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
PLANEJAMENTO.

UNIDADE(S) CONSUMIDORA(S): DIRETRORIA ADMINISTRATIVA.

1.1

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

O MUNICIPIO DE CACHOEIRA DO ARARI/PA, através da Unidade Requisitante, pretende,
com base na no Art. 75, Il da Lei Federal n° 14.133/2021, relativo a contratacdes para
outros servigcos e compras, cujo valor seja inferior ao limite legal estabelecido para
Dispensa de Licitagdo, a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA INSTITUCIONAL NA AREA DE
TRANSPARENCIA PUBLICA PARA MANUTENCAO, ALIMENTACAO, REVISAO,
GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE GOVERNAMENTAL EM ATENDIMENTO A
LEI DE ACESSO A INFORMACAO E A LEI DE TRANSPARENCIA, EM ATENDIMENTO
AOS ORGAO DE CONTROLE EXTERNO NO AMBITO DA PREFEITURA DE
CACHOEIRA DO ARARI/PA, cujas especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas
neste Termo de Referéncia.

A contratacdo do referido objeto seré realizada através do procedimento de DISPENSA DE
LICITAQAO, com base no Art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/2021, com valores
atualizados na forma do Decreto Federal n°® 10.922/2021, pelo critério MENOR PRECO,
considerando o0 objetivo, a especificagdo, 0s quantitativos e requisitos da presente
contratacéo descritos neste Termo e anexos.

O valor limite atualizado pelo Decreto em apreco, para o caso de Dispensa de Licitacdo em
guestao, refere o valor de R$ 54.020,41 (Cinquenta e Quatro Mil, Vinte Reais e Quarenta
e Um Centavos).

DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A presente contratacdo trata da necessidade da ASSESSORIA E CONSULTORIA
TECNICA INSTITUCIONAL NA AREA DE TRANSPARENCIA PUBLICA PARA
MANUTENQAO, ALIMENTAQAO, REVISAO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE
GOVERNAMENTAL EM ATENDIMENTO A LEI DE ACESSO A INFORMACAO E A LEI
DE TRANSPARENCIA, EM ATENDIMENTO AOS ORGAO DE CONTROLE EXTERNO NO
AMBITO DA PREFEITURA DE CACHOEIRA DO ARARI/PA, através de empresa
especializada em transparéncia governamental pela Lei de acesso a Informacao, bem como
através do uso de ferramentas e conhecimentos tecnoldgicos de programacdo em sistemas
e websites.

Com a entrada em vigor da Lei de Acesso a Informacdo e visando cumprir suas funcdes
institucionais, viabilizando o acesso a informacdo publica e a fiscalizagcdo por parte da
sociedade sobre a regular e correta aplicacdo dos recursos publicos, faz-se necessario
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dispor em tempo real as execucdes de receita e despesa, permitindo que o cidadao
acompanhe as acdes do governo, acessando diretamente dados de orcamento, contas
publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias, servidores, contratos, convénios,
licitagcbes, patrimdnio publico, programas, acdes projetos e obras.

Neste sentido a Administracdo Publica Municipal precisa dispor de ferramentas técnicas
para a correta e imediata alimentacdo, manutencdo e gerenciamento dos dados, cujos
técnicos da area de tecnologia da informacdo e especializados nos requisitos da
transparéncia institucional ndo dispomos em quadro ou setor destinado a tal funcéo.

Assim a contratacdo de empresa especializada na area demonstra-se a solucao eficaz ao
atendimento legal e a sociedade, conferindo a garantia e precisdo da disponibilizacdo dos
dados publicos corretamente, através do cumprimento de todas as etapas do
processamento das informacdes no website institucional, atuando junto as Secretarias e
Setores competentes para orientacdo, correta e adequada disponibilizagdo, tratamento,
alimentacdo e gerenciamento das informagbes pertinentes aos requisitos legais
estabelecidos pela Lei de Acesso a Informac&o aos Orgéos de Controle e & Sociedade.

DA ESPECIFICACAO DO OBJETO N
O objeto do presente diz respeito a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM

ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA INSTITUCIONAL NA AREA DE
TRANSPARENCIA PUBLICA PARA MANUTENGAO, ALIMENTAGAO, REVISAO,
GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE GOVERNAMENTAL EM ATENDIMENTO A
LEI DE ACESSO A INFORMACAO E A LEI DE TRANSPARENCIA, EM ATENDIMENTO
AOS ORGAO DE CONTROLE EXTERNO NO AMBITO DA PREFEITURA DE
CACHOEIRA DO ARARI/PA, compreendendo:

Acompanhamento e orientacdo junto as Secretarias e Setores envolvidos para recebimento,
tratamento e gerenciamento dos dados de transparéncia municipal dentro dos critérios,
requisitos e prazos legais da Lei de Acesso a Informacéo;

Alimentacdo no website municipal de informacdes acerca as a¢cdes do governo, como dados
de orcamento, contas publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias, servidores,
contratos, convénios, licitagcdes, patriménio publico, programas, acdes projetos e obras, bem
como o gerenciamento total do site;

Suporte técnico para a correta alimentacdo dos dados e para o atendimento das demandas
correlatas junto aos Orgédos de Controle, em especial o Tribunal de Contas dos Municipios —
TCM/PA.

Condicdes e Requisitos Técnicos para a execuc¢do do objeto

A CONTRATADA seré responsavel por acompanhar e orientar os servidores responsaveis
das Secretarias e demais Setores relativos ao envio de informagdes das agdes do governo,
dados de orcamento, contas publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias,
servidores, contratos, convénios, licitaces, patriménio publico, programas, acbes, projetos
e obras.

A CONTRATANTE tera o direito de propriedade sobre todo o Portal Web institucional
existente, incluidos senhas e os cédigos fontes utilizados para criacdo do Web Site como:
Fontes dos objetos de design gréafico (imagens, animagdes, etc.); Codigo fonte das paginas
web; Caodigo fonte das aplicacdes; Paginas web estruturadas no formato adequado para
implantacao; Script de criacdo da base de dados (quando couber);
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Durante a implementacdo serd efetuado o treinamento de usuarios, quando apresentados
pela Administracdo Municipal, bem como a realizagdo de testes de funcionalidade da
ferramenta, gerenciamento do Portal Web, sendo a empresa contratada responsavel pelo
bom funcionamento apds qualquer implementacéo realizada.

Todas e quaisquer correcdes provocadas por erros de implementacdo para 0S servigos
executados pela CONTRATADA deverdo ser realizadas, sem custos adicionais para a
CONTRATANTE.

Os erros de implementacéo deverdo ser corrigidos pela contratada, num prazo maximo de
02 (dois) dias Uteis a partir da data de comunicacao realizada pelo Técnico designado pela
CONTRATANTE. Os servicos realizados para esta corre¢cdo ndo serdo remunerados pela
CONTRATANTE.

A empresa CONTRATADA responsabilizar-se-4 por alterar, reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no total ou em parte, os servicos objeto deste termo naquilo
gue se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo durante a garantia e
vigéncia do contrato.

Gestao de conteudos

Manter atualizados os conteudos:

Gestores;

Dados histéricos;

Agenda de eventos;

Arquivos PDF a serem publicados em: Noticias do Executivo Municipal, Portal da
Transparéncia e Legislacéo; e

Links.

Todos os acessos serdo feitos através de credenciais (usuario e senha) sendo que cada
usuario podera acessar somente as funcionalidades designadas pelo administrador do
sistema (master).

O website ser4 compativel com as seguintes versdes de navegadores:

Internet Explorer 9 ou superior;

Google Chrome 30 ou superior;

Mozilla Firefox 25 ou superior;

Opera 18 ou superior; e

Safari 5.1 ou superior.

A tecnologia utilizada para o desenvolvimento do website sera compativel com o mais alto
padrdo de mercado, proprietaria da Microsoft;

O contrato de suporte técnico contara com atendimento no seguinte formato:

Suporte rapido e integral — suporte local, treinamento de novos usuarios e prazo para
atendimento de até 24 horas. As emergéncias sdo atendidas através de atendimento movel
(celular);

DOS PRAZOS E DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados no local estabelecido pela Unidade Requisitante, com prazo
de inicio imediato, ap6s a emissdo da Ordem de Servi¢o pela Unidade Requisitante.

A execugdo contratual sera em regime mensal, com a disponibilidade de corpo técnico com
experiéncia e capacidade para atuacdo nas areas de: coleta, tratamento, alimentacao,
revisdo, gerenciamento e controle de veiculag&o de informagdes institucionais.
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Todos o0s custos com transporte, materiais, equipamentos e mao-de-obra, sdo de
responsabilidade do fornecedor, de modo a néo incidir nenhum custo adicional e eventual a
contratante.

A Contratada é responséavel pela infraestrutura necessaria para a execu¢ao dos servicos,
devidamente adequados a sua necessidade e seguranca.

Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, carga e
descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucao do
objeto relacionado;

O prazo Contratual sera de 12 (Doze) meses, a contar da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogado na forma da Lei.

DA REFERENCIA DE MERCADO E DO VALOR DA CONTRATACAO

Apés pesquisa de preco de mercado, evidenciado através de mapa comparativo de precos e
considerando a utilizacdo do critério de julgamento pelo menor preco, obteve-se o
menor preco orcado em R$ 1.145,00 (Um Mil Cento e Quarenta e Cinco Reais), mensal,
perfazendo o valor global de R$ 14.100,00 (Quatorze Mil e Cem Reais), considerando o
prazo de execucdo dos servicos por 12 (Doze) meses.

O valor orcado encontra-se abaixo do valor médio de mercado, que perfaz a média unitaria
estimada de R$ 1.275,00 (Um Mil, Duzentos e Setenta e Cinco Reais) com média global
de R$ 15.300,00 (Quinze Mil e Trezentos Reais), conforme pesquisa de referéncia
realizada pelo Setor de Compras do Municipio entre prestadores de servico e demais
referéncias de preco relativos ao objeto da contratagédo praticados pela empresa em outros
municipios do porte de Cachoeira do Arari/PA.

As referéncias de preco abaixo tém origem nos prec¢os obtidos por mediana aplicada em
mapa comparativo de precos.

RAZAO DA ESCOLHA DO EXECUTANTE

EMPRESA: CR2 - ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM TRANSPARENCIA
PUBLICA/ANA CLAUDIA MUSSI HAASE DA FONSECA ME — CNPJ: 23.792.525/0001-02.
Empresa ofertante do menor preco, apurado conforme Mapa Comparativo de precos
de mercado.

Além disso, trata-se de empresa, com vasta atuagdo no ambito dos servicos de consultoria
e assessoria na area de transparéncia municipal, com experiéncia e qualificacdo técnica
comprovada, necessarias a adequada prestacdo de servigos, enquadrando-se as
necessidades técnicas da prestacao dos servicos.

Detém acervo técnico, dada as outras inUmeras prestacées de assessorias e consultorias
desta natureza, a diversas prefeituras do Par4 e em outros estados, semelhantes nas
dificuldades operacionais, deficiéncia técnica dos servidores do setor, volume e vulto de
informac@es, conforme Atestados de Capacidade Técnica apresentados e anexados aos
autos.

O portal de transparéncia do Municipio ja vem sendo gerenciado pela empresa durante os
tltimos anos, que vem demonstrando qualidade na prestacéo do servico, desde a insercao
dos documentos no site com o devido acompanhamento através de relatérios até a
finalizac&o das informacdes.

DA FORMA DE PAGAMENTO
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O pagamento da despesa, apds atestada e liguidada, sera realizada no prazo de até 30
(trinta) dias contados do adimplemento da obrigacao, e serd efetivado em parcela Unica do
valor a Contratada.

A Administracdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizactes devidas pela Contratada, nos termos da Lei.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagéo
financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacao financeira
por atraso de pagamento.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo deste objeto correrdo a conta das dotagfes or¢camentarias
consignadas no Processo Administrativo, informadas pelo setor responsavel, mediante
prévia consulta.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Impedir que terceiros realizem o objeto deste Termo de Referéncia;

Prestar as informagfes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

Fiscalizar a realizacdo dos servicos, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificard de imediato,
sendo que o0 ndo atendimento sujeitara a contratada as penalidades e/ou generalidades
prevista em Lei;

Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execug&o dos servicos;
Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir fielmente as exigéncias da Administracdo Municipal, naquilo que n&do contrariar o
aqui previsto;

Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administracdo Municipal,

Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;
Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administracdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados
durante a execucéo do contrato;

Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na ocasido da
contratacao.

DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo do Contrato sera realizada pelo servidor
Paulo Tadeu Silva Pereira — RG: 4349575, CPF. 744.557.532-49, cargo Assessor de
Administracdo, indicado neste ato a desempenhar o papel de Fiscal do futuro Contrato, a
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ser devidamente designado para tal através de por Portaria ou Clausula Contratual, ao qual
competird velar pela perfeita execu¢cdo do objeto, em conformidade com o disposto na
legislacdo, neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA aceita pela
CONTRATANTE.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dar& ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao das
providéncias necessérias para sanar as falhas apontadas.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas
na execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitrio, como tal definido pela lei civil.

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao,
caso 0 mesmo afaste-se das especificacbes deste Termo de Referéncia e da proposta da
CONTRATADA.

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal e demais
ocorréncias, para a perfeita execucao do objeto deste instrumento, caso se faca necessario.

DAS PENALIDADES

A empresa que se recusar a executar o objeto contratual, ou realizd-los em discordancia
com as condi¢cdes e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara a
rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma
lei.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Considerando os termos da presente contratacdo por Dispensa de Licitagdo, sugerimos a
apresentacdo dos documentos de Habilitacdo Juridica, Fiscal, Trabalhista, Econdmica e
Qualificagcd@o Técnica, a seguir:

Contrato Social e Alteragdes.

Cartdo CNPJ ativo.

Documento de identificagdo (RG e CPF) dos sdcios/proprietérios.

Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal.

Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certiddo negativa conjunta
de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido, expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS.

Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista.

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial.

Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de
assessoria/consultoria especializada ao objeto desta contratagéo.

Copia de Contratos ou Notas Fiscais de prestacdo de servicos da mesma natureza ao
objeto da contratacdo, junto a outras municipalidades para efeito de comparativo dos
valores praticados.

Cachoeira do Arari/PA, 05 de Janeiro de 2022.

ADRIANO FIGUEIREDO LEITE
Secretério Municipal de Administracdo e Planejamento
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